
Lohnbuchhalter/ Mitarbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d) 

 

Die Aconto GmbH ist ein innovativer Dienstleister mit Knowhow, Zielstrebigkeit und Weitsicht 
für die verschiedenen Bereiche in der Finanzbuchhaltung, im Controlling und im 
Personalwesen.  
 
Profitieren Sie von vielfältigen Entwicklungsmöglichkeiten und einem sicheren Arbeitsplatz in 
einem aufstrebenden Unternehmen.  
 
Ihr Aufgabengebiet: 

• Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung 

• Kommunikation mit Behörden und Institutionen 

• Bescheinigungswesen, administrative Tätigkeiten von A-Z, wie z.B. Vertragswesen 

• Unterstützung und Planung im Personalreport 

• Erstellung von Auswertungen und Statistiken 

• Durchführung und Weiterentwicklung von Projekten 

• Administrative Zeiterfassung 
 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise 
personalrelevante Fortbildung oder mehrjährige Berufserfahrung 

• Fachwissen in Steuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht 

• Fundierter Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen 

• Buchhaltungskenntnisse und sehr gutes Zahlenverständnis 

• Strukturierte, sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise 
 
Unser Angebot für Sie: 

• Leistungsgerechte und attraktive Vergütung 

• Vereinbarkeit von Familie und Beruf ist uns ein wichtiges Anliegen 

• Aufgabenstellungen, die Spaß bereiten und lösbar sind 

• Individuelle Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

• Respektvolles Miteinander in einem engagierten Team 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege sind selbstverständlich 
 
 
Wir freuen uns auf Ihrer Bewerbung! 
 
Aconto GmbH 
Personalabteilung 
Am Weiher 8 
63505 Langenselbold 
 
Tel.: 06184 / 80193-32 
personalabteilung@aconto-gmbh.de 


